
Empfangskraft (m/w/d) zur Direktvermittlung
(915)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Stellenbeschreibung:

Für unsere namhaften Kunden aus Nürnberg, ein führender Servicedienstleister für Prüf- und Messtechnik,
suchen wir ab sofort eine engagierte Emfpangskraft (m/w/d) zur Direktvermittlung.

 

Das bieten wir:

Übertarifliche Bezahlung
Sozialversicherungspflichtiges Beschäftigungsverhältnis

Kompetente Ansprechpartner in allen Belangen

Einarbeitung durch unseren Kunden

Zentrale Lage mit guter Verkehrsanbindung

 

Ihre Aufgaben:

Professioneller Empfang und Betreuung von Gästen, Kunden und Lieferanten

Telefonzentrale: Annehmen und Weiterleiten von Anrufen

Bearbeitung von Postein- und -ausgang

Verwaltung von Konferenzräumen inkl. Vor- und Nachbereitung

Allgemeine administrative Tätigkeiten (z.B. Terminplanung, Büroorganisation)

 

Sie bringen mit:

Erfolgreich abgeschlossene fachgerechte Ausbildung

Freundliches und gepflegtes Auftreten

Kommunikationsstärke und Serviceorientierung

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Englischkenntnisse von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office

Organisationstalent und Diskretion

Selbstständige Arbeitsweise

Erste Erfahrung am Empfang oder Sekretariat von Vorteil

 

Die AKRONIS Personalmanagement GmbH – Team Nürnberg stellt sich vor!
Unsere Personaldisponenten am Standort Nürnberg unterstützen Sie jederzeit freundlich und kompetent in
allen individuellen Fragen und Themen rund um ihre Berufsplanung – wir nehmen uns Zeit für Sie! 

Wir bieten Ihnen getreu unserem Motto „… gemeinsam stark!“ Perspektiven und Arbeitsplätze –



passend zu Ihren Qualifikationen und Wünschen. 

Als modernes Personalmanagement Unternehmen liegt unser höchster Anspruch in der Qualität und
Nachhaltigkeit unserer Dienstleistung– profitieren auch Sie von unserem großen Netzwerk aus
zukunftsorientierten und führenden Unternehmen!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Maxim Sarja

Abteilungsleiter

 

Akronis Personalmanagement GmbH 

Fürther Str. 62

90429 Nürnberg    

 

Telefon:  +49 911 274 728 -0

Telefax:   +49 911 274 728-29

E-Mail:       bewerbung@akronis-personal.de

Webseite:  www.akronis-personal.de

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Entgeltgruppe: Nach Qualifikation
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